Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 2/SPH//2021-2022 Kierownika Szkoty Polskiej przy Ambasadzie RP w
Helsinkach z dnia 8 wrzesnia 2021 r. w sprawie w sprawie wprowadzenia Regulaminu Biblioteki Szkolnej.

REGULAMIN KORZYSTANIA Z BIBLIOTEKI I WYPOZYCZANIA
PODRECZNIKOW I MATERIALOW EDUKACYJNYCH

Podstawa prawna: art. 22 ust. 1 Ustawy z 30 maja 2014 r. o zmianie ustawy o systemie o§wiaty oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2014 r., poz. 811)

ZADANIA BIBLIOTEKI

1. Biblioteka gromadzi ksigzki, darmowe podreczniki, materialy edukacyjne
| materialy ¢wiczeniowe otrzymane w ramach wsparcia.

2. Biblioteka nieodptatnie:

— wypozycza uczniom darmowe podreczniki lub materiaty edukacyjne,
majace postac papierows, lub

— zapewnia uczniom dost¢p do darmowych podrecznikéw lub materiatow
edukacyjnych, majacych posta¢ elektroniczng, lub

— przekazuje uczniom darmowe materiaty ¢wiczeniowe bez obowigzku ich
zwrotu lub je udostepnia.

PRZYJECIE PODRECZNIKOW NA STAN SZKOLY

1. Podreczniki, materialy edukacyjne, materialty ¢wiczeniowe i1 inne materiaty
biblioteczne stanowig wiasnos¢ Szkoty.

2. Podreczniki i materiaty edukacyjne przekazane Szkole w ramach wsparcia winny
by¢ uzytkowane przez okres minimum 3 lat.

3. Materialy ¢wiczeniowe sg jednorazowe i nie podlegajg zwrotowi.

4. Po okresie uzytkowania wskazanym w przepisach oswiatowych (min. 3 lata)
zniszczone 1 nieaktualne podreczniki podlegajg ubytkowaniu ze stanu biblioteki.

UDOSTEPNIANIE ZBIOROW

1. Do korzystania ze zbioréw Biblioteki uprawnieni sg wszyscy uczniowie Szkoty,
rodzice oraz grono pedagogiczne.

2. Uzytkownicy Biblioteki przed rozpoczgciem korzystania ze zbioréw podlegaja
rejestracji.

3. Uczniowie sg rejestrowani na poczatku roku szkolnego na podstawie list
zgodnych z listg klasy zamieszczong w dzienniku lekcyjnym.

4. Korzystanie ze zbiorow biblioteki jest bezptatne.
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5. Jednorazowo mozna wypozyczy¢ pie¢ tytutdw (ksiazki, ptyty CD 1 DVD) na
okres jednego miesigca. W uzasadnionych przypadkach bibliotekarz moze
ograniczy¢ lub zwiekszy¢ liczbe wypozyczonych pozycji, a takze przedtuzy¢ termin
ich zwrotu.

6. Czytelnik moze zglosi¢ che¢ zarezerwowania potrzebnej mu pozycji u swojego
nauczyciela prowadzacego lub u nauczyciela bibliotekarza pani Moniki Flang
(monika.flang@orpeq.pl). Ksiggozbiéor mozna tez przegladaé¢ za pomoca katalogu
dostepnego online: https://m025616.molnet.mol.pl/

WYPOZYCZANIE PODRECZNIKOW Z DOTACJI CELOWEJ MEN

1. Podreczniki zostaja wprowadzone do ewidencji biblioteki szkolnej, stajac si¢
jednoczes$nie wlasno$cig organu prowadzacego szkote. Kazdy podrecznik posiada
numer ewidencyjny i pieczatke biblioteki szkolnej.

2. Darmowe podreczniki otrzymujg uczniowie wszystkich klas szkoty podstawowe;.

3. Wypozyczanie  darmowych  podrecznikow, materialtdw  edukacyjnych
I przekazywanie materiatow ¢wiczeniowych odbywa si¢ na poczatku kazdego roku
szkolnego.

4. Kazdemu uczniowi klas edukacji wczesnoszkolnej wychowawca klasy
przekazuje pierwsza cze$S¢ darmowego podrecznika. Pozostate trzy czesci
podrecznika wychowawca rozdaje po opracowaniu czesci wczesniejszej.

5. Podreczniki s przydzielane losowo uczniom przez nauczyciela bibliotekarza.

6. Przed otrzymaniem podrgcznika rodzic/opiekun zobligowany jest do zapoznania
si¢ z niniejszym regulaminem uzywania i zwrotu podrecznikow.

5. Wychowawca ma obowigzek zaznajomi¢ ucznidow z Regulaminem korzystania
z darmowych  podrgcznikow, materiatdw  edukacyjnych i1 materiatow
¢wiczeniowych, a w szczego6lnosci z informacjg o odpowiedzialnosci za zniszczenie
badZ zagubienie podrecznika, materiatow edukacyjnych.

OKRES TRWANIA WYPOZYCZENIA

1. Podrgczniki 1 materiaty edukacyjne wypozyczane sg na okres 9 miesigcy, termin
ich zwrotu mija w ostatnim tygodniu roku szkolnego. Materiaty ¢wiczeniowe sa
jednorazowe i nie podlegaja zwrotowi.

2. Zwrot podrecznika 1 materiatow edukacyjnych lub réwnowartosci pieni¢zne; w
razie ich zniszczenia Ilub zagubienia warunkuje otrzymanie darmowych
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podrecznikdw, materiatow edukacyjnych i materiatow ¢wiczeniowych w nastgpnym
roku szkolnym.

3. Zasady korzystania z darmowego podre¢cznika:

— uczen ma prawo korzysta¢ z podrgcznika zaréwno w szkole, jak 1 w domu;

— uczen ma obowigzek dbac o otrzymany podre¢cznik;

— w przypadku zniszczenia lub zagubienia podrecznika rodzic/opiekun
zobowigzany jest poinformowac¢ 0 tym wychowawce klasy i1 nauczyciela
bibliotekarza oraz do zakupu takiej samej pozycji lub innej wskazanej przez
bibliotekarza,;

— podrecznik uznaje si¢ za zniszczony lub zaczytany, jezeli 10% jego
powierzchni ulegnie zniszczeniu.

4. Wszystkie wypozyczone przez czytelnikow materiaty musza zosta¢ zwrdcone do
biblioteki najp6zniej na ostatnich zajeciach w roku szkolnym. Osobom, ktore nie
rozliczyly si¢ przed wakacjami z bibliotekg, wstrzymuje si¢ w nowym roku
szkolnym udostepnianie wszelkich materialdéw bibliotecznych do momentu zwrotu
zaleglosci.

5. W przypadku, gdy uczen odchodzi ze szkoty w trakcie trwania roku szkolnego,
rodzic/opiekun zobowigzany jest do oddania do Dbiblioteki wszystkich
wypozyczonych podrecznikoéw 1 materiatow edukacyjnych.

6. Wobec czytelnikow przetrzymujacych ksigzki i materiaty audiowizualne stosuje
si¢ wstrzymanie wypozyczen az do momentu zwrocenia zaleglych pozycji.

Helsinki, 08.09.2021 r.



